* Licenciado

&

* Guatemala, 31 de mayo de 2019 °
Informe No. 005-2019

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL

Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

- De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACT IVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servlcms

Tecnlcns -No. 500—2019 aprobado medlante el Acuerdo Mmlstenal Numero 7-2019 P

’ correspondlente at’ mes de’ mayo del presente ano 'y para el cobro de mis honoraﬂos estoy
presentando facturas niimero 000024 Serie “A”.

Actividades realizadas

a.
b.

Brindar apoyo en la elaboracién de oficios, circulares, memordndums entre otros.

Apoyar en la recepcién y andlisis de solicitudes ingresadas a la Direccidn de Espectdculos

Piblicos. -

Apoyar en todo lo relacionado al control y archivo de la documentacién que ingresa y egresa

a la Direccidn de Espectdculos Piblicos.

Brindar apoyo en la reproduccidn de copias de los documentos que ingresan y egresan a la -
Direccién de Espectaculos Pblicos.

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y personas internas y externas que

visitan la Direccion de Especticulos Plblicos.

Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a. -Se apoyd enla entrega de-oficios a las diferentes dependencias de la Direccidén ™ -
General de las Artes.

b. Se apoyé en la atencidn de correos electrénicos y llamadas telefdnicas asi como de
personas internas y externas que visitaron la Direccién de Espectdculos Piblicos.

€. Seapoyd en la realizacién de un registro de copias de documentos que ingresan y
egresan de la Direccién de Espectaculos Publicos

d. Se apoyé en el seguimiento del ordenamiento y archivo de licenclas y cartas de
aforos de eventos extranjeros y nacionales de la Direccion de Espectculos Publicos.

/s

Itufa. Myl Caldern Hattns de Hedha
Director Téenico
Direccion de Espectaculos Plblices
Ministerio de Cultura y Deportes




